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ระเบียบวาระที่  ๑		-  ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ประธาน				-  ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะนาว  ที่  ๓๘๔/256๒  เรื่อง  (นางจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต)	แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะนาว  
ลงวันที่  1  กรกฎาคม 256๒ ได้แต่งตั้งทุกท่านเป็นคณะทำงานในการปรับปรุงภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามที่จังหวัดได้มีข้อแนะนำแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  และการอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  ซึ่งกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องมีการปรับปรุงภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กล่าวคือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นควรมีการตรวจสอบภารกิจทุกเรื่องในความรับผิดชอบว่าภารกิจใดยังมีความจำเป็นต้องปฏิบัติหรือไม่  ถ้าไม่จำเป็นก็ควรยกเลิกภารกิจนั้นเสีย  หรือปรับปรุงภารกิจเพื่อให้มีประสิทธิภาพขึ้น หรือนำภารกิจไปรวมกับภารกิจอื่นได้  โดยจะเกิดการประหยัดและคุ้มค่า  และผลการปรับปรุงภารกิจดังกล่าว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องปรับปรุงโครงสร้างและอำนาจหน้าที่ให้สอดคล้องกันด้วย  หนังสือข้อแนะนำดังกล่าวกำหนดไว้ว่า  การทบทวนภารกิจ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีขั้นตอนดำเนินการดังนี้
1. ทบทวนภารกิจของส่วนราชการภายในสังกัดว่าภารกิจใดมีความจำเป็นหรือสมควรที่จะให้ดำเนินการต่อไปหรือไม่  โดยอาศัยวิธีการสอบทานการใช้จ่ายเงินงบประมาณและการตรวจสอบความคุ้มค่าของเงิน  เพื่อนำทรัพยากรไปจัดทำในส่วนที่มีความจำเป็นมากกว่า
-๒-
๒.  อาจมีการแปรสภาพกิจการหรือการดำเนินการบางอย่างให้มีลักษณะเป็นศูนย์รับผิดชอบร่วม  เช่น  การจัดตั้งศูนย์บริการร่วม  สำหรับการติดต่อสอบถามข้อมูล  การยื่นคำขออนุมัติ  อนุญาตในเรื่องที่เป็นอำนาจหน้าที่  หรือ
การบริการสาธารณะบางประเภทและอาจมอบให้องค์กรเอกชนดำเนินการแทน
โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ควบคุมกำหนดมาตรฐาน  และประเมินคุณภาพการให้บริการ เช่น  การจ้างบริษัทจัดเก็บขยะ  และกำจัดขยะ  เป็นต้น
๓.  การจัดโครงสร้างภายในส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ควรมีความยืดหยุ่น  และมอบอำนาจให้หัวหน้าส่วนราชการในสังกัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถจัดโครงสร้างภายในกรณีรูปแบบไม่ถาวรเองได้ ทั้งนี้  ให้ยึดหลักการแบ่งโครงสร้างตามภารกิจ  โดยหน่วยงานหลักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน

ระเบียบวาระที่  ๒		รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา
·  ไม่มี
ระเบียบวาระที่  ๓		เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
ประธาน				-  ดังนั้น เพื่อให้การทบทวนภารกิจและอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วน
(นางจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต)	ตำบลหนองมะนาวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ เกิดรูปธรรม
ที่ชัดเจน  จึงอยากให้ทุกกองได้เสนอภารกิจงานในส่วนที่ตนเองรับผิดชอบ 
คณะทำงาน			-  สำนักงานปลัด  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ จัดทำแผนพัฒนาตำบล  (นางประนอม  เจริญศรีเศรษฐ์)	การจัดทำร่างข้อบังคับ การจัดทำทะเบียนสมาชิก อบต.  คณะกรรมการบริหาร  
การดำเนินการตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม  การให้คำปรึกษาหน้าที่และความรับผิดชอบ  การปกครองบังคับบัญชาพนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้าง  การบริหารงาน อบต.ทั้งหมด  การดำเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่างๆ  การให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานและปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย  แบ่งงานออกเป็น ๖ งาน  คือ  ๑.๑  งานบริหารทั่วไป
งานสารบรรณ
งานอำนวยการและข้อมูลข่าวสาร
งานบริหารงานบุคคล
งานเลือกตั้ง
งานตรวจสอบภายใน
งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเที่ยว
งานกิจการสภา
งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด



	-๓-

๑.๒  งานนโยบายและแผน
งานนโยบายและแผนพัฒนา
งานวิชาการ
งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์
งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์
งานงบประมาณ
งานข้อมูล
๑.๓  งานกฎหมายและคดี
งานกฎหมายและนิติกรรม
งานการดำเนินการทางคดีและศาลปกครอง
งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์
งานระเบียบการคลัง
งานข้อบัญญัติ  อบต.
๑.๔ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
					งานอำนวยการ
                                  		งานป้องกัน
                                  		งานช่วยเหลือฟื้นฟู
                                  		งานกู้ชีพกู้ภัย
				งานรักษาความสงบเรียบร้อย
				งานสนับสนุนและบริการ
				งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด                     
จากการตรวจสอบภารกิจหลักพบว่า  เป็นภารกิจหลักที่ของสำนักงานปลัด ต้อง
ดำเนินการ ในทุกงานล้วนแต่มีความจำเป็นและมีการแบ่งแยกงานชัดเจน ไม่สามารถยุบหรือรวมภารกิจงานอื่นได้  สำนักงานปลัดไม่มีการปรับปรุงภารกิจ
คณะทำงาน			- กองคลัง  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดทำบัญชีและทะเบียนรับ-จ่ายเงิน
(นางอริยาภรณ์ จันทราไพสนธ์)	ทุกประเภท งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำส่ง
เงิน การฝากเงิน การตรวจนบเงิน อบต. รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ การหักภาษีและนำส่ง รายงานเงินคงเหลือประจำวัน การรับและจ่ายขาดเงินสะสม อบต. การยืมเงินทดรองราชการ การจัดหาผลประโยชน์จากสิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน ตรวจสอบงานของจังหวัดและสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน การเร่งรัดใบสำคัญและเงินยืมค้างชำระ การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจัดเก็บรายได้ การพัฒนา
รายได้ การออกใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง และที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4  งาน  คือ




	-๔-

                         		๒.๑  งานการเงิน
                                  		งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน
                                  		งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน
                                  		งานเก็บรักษาเงิน
                        		๒.๒  งานบัญชี
                                  		งานการบัญชี
                                  		งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย
                                  		งานงบการเงินและงบทดลอง
                                  		งานแสดงฐานะทางการเงิน
                         		๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้
                                  		งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า
                                  		งานพัฒนารายได้
                                 		งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ
                                  		งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้
                         		๒.๔  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
                                  		งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี
                                  		งานพัสดุ
                                  		งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ยานพาหนะ
				กองคลัง จากการตรวจสองภารกิจพบว่า  เป็นงานหลักที่กองคลังต้อง
ดำเนินการ ในทุกงานล้วนแต่มีความจำเป็นและมีการแบ่งแยกงานชัดเจน ไม่สามารถยุบหรือรวมภารกิจงานได้ กองคลังไม่มีการปรับปรุงภารกิจ
คณะทำงาน			-  กองช่าง   มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการสำรวจออกแบบและจัดทำโครงการใช้
(นายอานนท์  อินทมาตร)		จ่ายเงินของ อบต. การอนุมัติเพื่อดำเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงิน
รายได้ของ อบต. งานบำรุง ซ่อม และจัดทำทะเบียนสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. การให้คำแนะนำปรึกษาเกี่ยวกับการจัดทำโครงการ และการออกแบบก่อสร้างแก่ อบต. และหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุมปรึกษาซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องและงานที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน คือ
                      		๓.๑ งานก่อสร้าง
                               			งานก่อสร้างและบูรณะถนน
                                     			งานก่อสร้างและบูรณะสะพานและโครงการพิเศษ 
                               			งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม
                               			งานบำรุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ
                     		3.๒  งานออกแบบและควบคุมอาคาร
                               			งานวิศวกรรม
                               			งานประเมินราคา
                               			งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์

-๕-
					งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร
                               			งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์
                               			งานออกแบบ
๓.๓  งานประสานสาธารณูปโภค
                                  		งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา
                                  		งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร
                                  		งานระบายน้ำ
                                  		งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง
					งานจัดตกแต่งสถานที่
                        		๓.๔  งานผังเมือง
                                  		งานสำรวจและแผนที่
                                  		งานวางผังพัฒนาเมือง
                                  		งานควบคุมทางผังเมือง
				3.5  งานไฟฟ้า
					งานติดตั้ง ประกอบ  ดัดแปลง ปรับปรุงฯ
					งานควบคุมเกี่ยวกับไฟฟ้า
				3.6  งานธุรการ
					งานสารบรรณ
วิเคราะห์ดูแล้วทุกภารกิจยังมีความจำเป็นต้องปฏิบัติ แต่มีความจำเป็นต้องปรับปรุงภารกิจ ๓.๑ งานก่อสร้าง  งานย่อยงานก่อสร้างและบูรณะถนน ซึ่งจำเป็นต้องมีการทบทวนภารกิจและปรับปรุงกระบวนงานให้รอบคอบรัดกุมยิ่งขึ้น เนื่องจากปีที่ผ่านมามีปัญหาด้านการสำรวจพื้นที่ดำเนินการต้องสำรวจให้ถูกต้องชัดเจนยิ่งขึ้น เพื่อป้องกันปัญหารายละเอียดไม่ตรงตามแผนพัฒนาท้องถิ่น หรือไม่ตรงกับพื้นที่ดำเนินการ ซึ่งจำเป็นต้องนำญัตติเข้าสภาองค์การบริหาหรส่วนตำบลหนองมะนาวเพื่อเห็นชอบ  เป็นการเพิ่มภาระงานหากมีการตรวจสอบให้ถูกต้องชัดเจน จะไม่เกิดปัญหาเช่นที่ผ่านมา
ประธานคณะทำงาน			-  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  แบ่งงานออกเป็น 6 งาน
(นางจันทร์เพ็ญ รักษ์สุจริต)	๔.๑   งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม
                                   		งานสุขาภิบาลทั่วไป
                                   		งานสุขาภิบาลโรงงาน
                                   		งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ
                                   		งานอาชีวอนามัย
                        		๔.๒  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข
                                 		 งานอนามัยชุมชน
                                  		งานสาธารณสุขมูลฐาน
                                  		งานสุขศึกษา
                                  		งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน้ำ
                                  		งานป้องกันยาเสพติด


-๖-
๔.๓ งานรักษาความสะอาด
                               			งานควบคุมสิ่งปฏิกูล
                               			งานรักษาความสะอาดและขนถ่ายสิ่งปฏิกูล
                               			งานกำจัดมูลฝอยและน้ำเสีย
                       		๔.๔  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม
                               			งานส่งเสริมและเผยแพร่
                               			งานควบคุมมลพิษ
                               			งานศึกษาและวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
                               			งานติดตามตรวจสอบ
                     		๔.๕  งานควบคุมโรค
                               			งานการเฝ้าระวัง
                               			งานระบาดวิทยา
                               			งานโรคติดต่อและสัตว์นำโรค
                               			งานโรคเอดส์
๔.๖  งานบริการสาธารณสุข
                          			งานรักษาและพยาบาล
                          			งานชันสูตรสาธารณสุข
                          			งานเภสัชกรรม
                          			งานทันตกรรม
					งานสัตวแพทย์และกิจการโรงฆ่าสัตว์
                          		ไม่มีภารกิจใดต้องยุบเลิกค่ะ
ประธานคณะทำงาน	-  กองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม  จะเกี่ยวกับงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
(นางจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต)	และปฐมวัย แบ่งงานออกเป็น 3  งาน  คือ
                 			๕.๑  งานบริหารงานการศึกษา
                           			งานบริหารวิชาการ
                           			งานนิเทศก์การศึกษา
                           			งานเทคโนโลยีทางการศึกษา
                 			๕.๒   งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม
                                  			งานห้องสมุด พิพิธภัณฑ์ และเครือข่ายทางการศึกษา
                          			งานกิจการศาสนา
                          			งานส่งเสริมประเพณี ศิลปและวัฒนธรรม
                          			งานกิจการเด็กและเยาวชน
                          			งานกีฬาและนันทนาการ
                			๕.๓  งานกิจการโรงเรียน
                          			งานจัดการศึกษา
                          			งานพลศึกษา
                            			งานทดสอบประเมินผลและตรวจวัดผลโรงเรียน
                          			งานบริการและบำรุงศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก


  						 -๗-

				กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  จากการวิเคราะห์ภารกิจงานที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะนาว  ไม่มีภารกิจใดที่ต้องยุบเลิก
คณะทำงาน			-  กองส่งเสริมการเกษตร  ในส่วนที่รับผิดชอบและรักษาการในส่วนนี้
(นางประนอม  เจริญศรีเศรษฐ์)	ได้แบ่งงานออกเป็น ๒  งานดังนี้
                 			๖.๑  งานส่งเสริมการเกษตร
                          			งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลยี
                          			งานส่งเสริม ปรับปรุง ขยายพันธุ์พืช
                          			งานป้องกันและรักษาโรคและศัตรูพืช
                          			งานเพาะชำและปุ๋ยเคมี
                          			งานส่งเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑ์การเกษตร
                          			งานบรรจุภัณฑ์และร้านค้าสาธิต
                 			๖.๒  งานส่งเสริมปศุสัตว์
                          			งานวิชาการปศุสัตว์และเทคโนโลยี
                          			งานส่งเสริม ปรับปรุง  ขยายพันธุ์สัตว์
                          			งานเพาะพันธุ์และอนุบาลสัตว์
                          			งานป้องกันรักษาโรคและกักสัตว์
				ภารกิจงานยังมีความจำเป็นและยังคงต้องปฏิบัติต่อไป 
คณะทำงาน			-  กองสวัสดิการสังคม  แบ่งงานในความรับผิดชอบออกเป็น  3 งานคือ
(นายอานนท์  อินทมาตร)		7.1 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน
					งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน
					งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน
				7.2  งานสังคมสงเคราะห์
					งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห์
					งานสงเคราะห์เด็ก สตรี คนชราและคนพิการ และผู้ด้อยโอกาส
				7.3  งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี
					งานส่งเสริมอาชีพชุมชน
					งานพัฒนาสตรี
					งานการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชราและผู้ประสบปัญหาความ
ยากจน
				ภารกิจงานยังมีความจำเป็นและยังคงต้องปฏิบัติต่อไป
ประธานคณะทำงาน		-  จากการวิเคราะห์ ทบทวนภารกิจงานของทุกสำนัก/กอง ทั้ง 7 กอง  ของ
(นางจันทร์เพ็ญ  รักษ์สุจริต)	องค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะนาว  สามารถสรุปได้ดังนี้
				สำนักงานปลัด  			ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
			กองคลัง  			ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
	



-๘-
กองช่าง      			มีการปรับปรุงแทบทวนภารกิจ งานก่อสร้าง งาน งานบูรณะถนนภารกิจการสำรวจพื้นที่ก่อนดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นและข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี เพื่อให้เกิดความถูกต้องชัดเจน
			กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  	ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 	ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
กองส่งเสริมการเกษตร 	ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
			กองสวัสดิการสังคม			ไม่มีการปรับปรุงทบทวน
ขอมติที่ประชุมในการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองมะนาว
มติที่ประชุม			-  เห็นชอบการปรับปรุงภารกิจ
ซึ่งในลำดับต่อไปให้เลขานุการได้ทำการบันทึกรายงานเสนอผู้บริหาร  เพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป

ระเบียบวาระที่  ๔  		เรื่องอื่นๆ  
·  ไม่มี

ปิดประชุมเวลา	๑๒.๐๐  น.
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